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Rechnungsprüfung Bauausführung

Bauherr

Rechnungsprüfung 
gem. HOAI

Übermittlung Rechnung

Überprüfung und 
Freigabevorschlag bzgl. 

Rechnungsprüfung

Bauunternehmen

Planungsbeteiligte

Projektsteuerung

Freigabe und Auszahlung Prüfrückläufer Planungsbeteiligte / 
Bauunternehmen

Formale Prüfung 
(Rechnungsanschrift, 

Eingangsdatum, 
Vollständigkeit Unterlagen)

Aufmaßprüfung

Rechnerische Prüfung

Prüfung dem Grunde nach

Plausibilitätsprüfung 
Rechnungsprüfung 
Planungsbeteiligte

Abgleich mit Budget / 
Auftrag / Nachträgen

Abgleich mit 
Gegenforderungen

Abzüge, Umlagen und 
Einbehalte

Prüfdeckblatt

Freigabedeckblatt
Maßnahmenempfehlung bei 

AbweichungenProjektsteuerung

5 Tage

6 Tage

10 Tage

Digitale Kopie

Digitale Kopie

Digitale Kopie

AN: Bauleitung ARP
CC: Projektleitung ARP,

Projektsteuerung 

RückweisungDie Rechnungen müssen als Ganzes in einer 
PDF übersandt werden (ohne separate 

Anhänge)

Rechnungsanschrift:
Malteser Hilfsdienst gGmbH

Bezirk Nordbaden
Gebietsnummer 40208000

51082 Köln
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Nachtragslauf

Freigabe dem Grunde nach Projektsteuerung / 
Bauherr

(begründete) 
Mehrkostenanmeldung

Bauunternehmer / 
(Planungsbeteiligte)

Prüfung Mehrkosten-
anmeldung d. Grunde nach

Architekt / 
Sonderfachleute

Einreichen Nachtrag Bauunternehmer / 
(Planungsbeteiligte)

Prüfung Nachtrag
(sachlich, techn. rechn., Erstellung 

Deckblatt mit Begründung)

Architekt / 
Sonderfachleute

Überprüfung 
Nachtragsprüfung

(Plausibilisierung Nachtragsprüfung, 
Erstellung Nachtragsvereinbarung)

Projektsteuerung

Freigabe des Nachtrags
(Unterzeichnung Vereinbarung) Bauherr

Gegenzeichnung  der 
Nachtragsvereinbarung

Bauunternehmer / 
(Planungsbeteiligte)

Unterzeichnete 
Nachtragsvereinbarung

Rückweisung


	Foliennummer 1
	Foliennummer 2
	Foliennummer 3
	Foliennummer 4
	Foliennummer 5
	Foliennummer 6
	Foliennummer 7
	Foliennummer 8

